WZOR UMOWY
Umowa nr ... Swiadczenie ustug
Zawarta w dniu ..... r. w Biesiekierzu pomiedzy:

GMINA BIESIEKIERZ 7 siedzibg w Biesiekierzu (kod pocztowy 76 — 039) pod nr 103, NIP
4990527492, REGON 330920535, reprezentowang przez

Wojta Gminy Tomasza Hotowatego, przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy Agnieszki Podgorskiej zwanym dalej

Zleceniodawcy .

.............................................. zwanym
dalej Zleceniobiorca.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2024 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), Zarzadzenia nr 21/2025/WT.120.21.2025
Wojta Gminy Biesiekierz z dnia 22 maja 2025 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Biesiekierzu oraz w wyniku wyboru przez Zleceniodawce
oferty Zleceniobiorcy, ztozonej w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe z dnia ...........c.......... roku
zostata zawarta Umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge kompleksowego
sprzatania pomieszczen biurowych, socjalnych, korytarzy, holi, klatek schodowych,
sanitariatow w obiekcie Urzedu Gminy w Biesiekierzu oraz utrzymanie porzadku i czysto$ci
terenu przy budynku Urzedu Gminy w Biesiekierzu.

2. Przedmiot umowy nalezy wykonywa¢ wlasnym sprzetem i przy uzyciu wtasnych srodkow
czystosci. W ramach uslugi Zleceniobiorca obowigzany jest:

1) utrzymywac¢ porzadek 1 czystos§¢ w pomieszczeniach biurowych, socjalnych,
korytarzach, holach, klatkach schodowych, sanitariatach w budynku administracyjnym
Urzgdu Gminy w Biesiekierzu oraz na terenie przylegtym do budynku Urzedu,

2) utrzymywacé porzadek i czystos$¢ w pomieszczeniach po pracach remontowych i
malarskich.

3) dokonywaé¢ zakupu i1 systematycznie umieszcza¢ w pomieszczeniach sanitarnych
papierowe r¢czniki, papier toaletowy oraz mydlo w ptynie.

3. Ustuga utrzymania porzadku i czystosci w pomieszczeniach biurowych, socjalnych,
korytarzach, holach, klatkach schodowych, sanitariatach w budynku administracyjnym
Urzedu Gminy w Biesiekierzu, o ktéorej mowa w ust. 2 pkt 1, obejmowaé bedzie w
szczegdlnosci:

1) codzienne sprzatanie polegajace na:

a) odkurzeniu i zmyciu podiog (gres), parapetéw, mebli 1 sprzgtu biurowego,



b) przetarciu blatow, umywalek 1 pomieszczen sanitarnych Ilub innych miejsc
wskazanych przez Zleceniodawce $rodkiem dezynfekujacym,
¢) opréznieniu koszy i zawartos$ci niszczarek oraz wyniesieniu odpadow na miejsce
przewidziane przez Zleceniodawce do ich gromadzenia,
d) omiataniu $cian i sufitOw pomieszczen z pajeczyn,
2) przecieraniu drzwi 1 framug oraz czyszczeniu mebli $rodkiem konserwujagcym w
przypadku zabrudzenia lub zgodnie ze wskazaniem przez Zleceniodawce,
3) czyszczeniu obi¢ tapicerskich, z wylaczeniem prania, w przypadku zabrudzenia lub
zgodnie ze wskazaniem przez Zleceniodawce
4) myciu okien wraz z ramami od wewnatrz i na zewnatrz minimum raz w kazdym
potroczu,
5) szczegblnie starannym sprzataniu Sali $lubow przed uroczystosciami oraz Sali narad
przed planowanymi sesjami, naradami lub szkoleniami,
6) myciu sprzgtu AGD (lodéwka, mikrofaloéwka, zmywarek) wg potrzeb lecz nie rzadziej
niz raz w ciggu 2 miesigcy.

4. Utrzymanie porzadku i czystosci terenu przy budynku Urz¢du Gminy polegaé bedzie w
szczegolnosci na sprzataniu chodnikéw i grabieniu trawnikow z wylaczeniem od$niezania
w okresie zimowym.

5. Przy sprzataniu pomieszczen nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage i sprawdzié, czy sa
zamknigte okna, wylaczone $wiatto 1 okre§lone urzadzenia elektryczne (nie dotyczy
komputeréw). Po sprzatnigciu pomieszczen nalezy je doktadnie zamkna¢ i klucze umiescic
w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce. Po sprzatnieciu pomieszczen nalezy je
doktadnie zamknaé¢ i klucze umiesci¢ w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ wylacznie za szkody powstate z jego winy
umyslnej lub razacego niedbalstwa. Nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z wad
technicznych budynku, instalacji, urzadzen ani dziatan osob trzecich.

6. Powierzchnia pomieszczen do sprzatania wynosi tacznie 950m*

7. Powierzchnia terenu do utrzymania w czysto$ci przy budynku Urzedu wynosi 764m?.

8. Rozpoczecie wykonywania ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 ust. 2 pkt 1 1 2, moze odbywac
si¢ od godz. 15:00 w dniach od poniedziatku do piatku.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonac¢ przedmiot umowy w terminie od dnia 01 lutego 2026
r. do 31 grudnia 2026r.

§3

1. Potwierdzenie liczby godzin realizacji umowy bedzie dokonywane na koniec kazdego
miesigca kalendarzowego poprzez przekazanie Zleceniodawcy w formie pisemne;j
wypetionej ewidencji dotaczonej do faktury/rachunku.

2. Zleceniodawca po otrzymaniu ewidencji czasu realizacji umowy dokonuje jej sprawdzenia.
Brak zastrzezen Zleceniodawcy w terminie 3 dni roboczych od otrzymania ewidencji w
formie pisemnej lub mailowo oznacza jej zatwierdzenie.



§4

1. Za wykonanie zlecenia Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie miesi¢czne w wysokosci
........... z} brutto (stownie: .....ccoeeviiiiniiiiiand).

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie przez Zleceniobiorcg¢ na wskazany na fakturze/rachunku
rachunek bankowy w terminie 7 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku wraz z ewidencjg, o ktorej mowa w § 3 i1 dostarczonej Zleceniodawcy na
adres mailowy: ekancelaria@biesiekierz.eu

3. Za dat¢ dokonania zaptaty strony przyjmuja date zlozenia polecenia przelewu przez
Zleceniodawce.

4. Zleceniodawca bedzie dokonywac zaptaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatno$ci w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (
Dz.U. 22025 r., poz. 775 z p6zn. zm.).

§5
W przypadku, gdy mienie Zleceniodawcy ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu w trakcie
Swiadczenia ustugi z winy Zleceniobiorcy (w tym w wyniku uzycia niewlasciwych srodkoéw
stosowanych do utrzymania czystosci), Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do naprawienia
szkody poprzez przywrdcenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartosci zniszczonego lub
uszkodzonego mienia.

§6
Zleceniodawca w celu umozliwienia wykonania ustug objetych niniejsza umowa zobowigzany
jest do bezptatnego udostepnienia odpowiedniego pomieszczenia na skladanie sprzetu,
srodkoéw czystosci 1 odziezy os6b wykonujacych przedmiot umowy.

§7

1. Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej w
wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien niewykonywania albo nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy polegajacym na codziennym sprzataniu oraz utrzymaniu porzadku i
czystosci terenu przy budynku Urzedu Gminy, chyba Ze niewykonanie lub niewlasciwe
wykonanie umowy nastgpito na skutek sity wyzszej lub z przyczyny losowej, na ktéra
Zleceniobiorca nie mial wptywu i ktdrej nie mogt zapobiec.

2. Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej w
wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien opdznienia (w stosunku do terminu wyznaczonego przez
Zleceniodawce) w wykonaniu mycia okien, drzwi 1 framug, czyszczeniu mebli srodkiem
konserwujacym, czyszczeniu obi¢ tapicerskich, myciu sprzetu AGD, sprzataniu Sali §lubow
przed uroczystosciami oraz Sali narad.

3. Niezaleznie od kary wskazanej w ust.l 1 2 w przypadku dwukrotnego
nieusprawiedliwionego niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
przez Zleceniobiorcg, Zleceniodawca bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, zachowujac prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy kary
umownej w wysokosci dwumiesigcznego wynagrodzenia brutto.



4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 3 pkt 5 Zleceniodawca ma prawo zleci¢ ustuge podmiotowi trzeciemu na
koszt i ryzyko Zleceniobiorcy bez uprzedniego wezwania do wykonania ushugi.

5. Kary umowne Zleceniodawca ma prawo potraci¢ z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na co ten
wyraza zgode.

§ 8Zleceniodawca bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym,, zachowujac prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy kar umownych w
przypadku pogorszenia si¢ stanu higieny pomieszczen Urzedu Gminy w Biesiekierzu lub
postepujacej degradacji powierzchni sprzatanych.

§9
Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umow¢ z zachowaniem 2-miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§10
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla swej wazno$ci zachowania formy
pisemne;j.

§11
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§12
Mogace wynikna¢ ze stosunku objetego niniejsza umowa spory, strony poddaja rozstrzygnieciu
wlasciwego rzeczowo Sadu powszechnemu z siedzibg w Koszalinie.

§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Zleceniodawca i jeden Zleceniobiorca .

Zleceniodawca Zleceniobiorca



